
Document Type Expéditeur Destinataire Objet-sujet-but Style Personne
employée

1 Carte postale Quentin Qing Donner des 
nouvelles lors de 
ses vacances

amical Tu 

2 Faire-part de 
naissance

Francis et Hélène 
Durand

Des proches de 
Francis et Hélène 
Durand

Annoncer une 
naissance

amical il

3 Invitation Julie Les amis de Julie Inviter des amis à 
un anniversaire

amical tu

4 Lettre personnelle Sophie Grange Mme Leroy Donner des 
nouvelles lors de 
ses vacances

amical vous

5 Lettre officielle Julia Benaiges Comité régional du 
Tourisme

Demande de 
renseignements

officiel vous

6 Carte de vœux Louis Nègre (le 
maire)

Les habitants de 
Cagnes-sur-Mer

Présenter ses voeux officiel vous


